
soho Life 会計 / 取引メニュー 

取引メニュー 
取引メニューでは以下の機能を実行することができます。  

伝票入力 新規の「入金」「出金」「振替」伝票を入力します。 

伝票訂正 伝票・仕訳の訂正ができます。 

 伝票の印刷ができます。 

 分散入力の際の伝票の送受信をします。 

伝票印刷 伝票を必ず印刷したい場合に、管理された印刷未処理の伝票を 

 一括で印刷します。 

消費税一括税抜 税込経理で仕訳をおこない、月末や期末で一括して税抜きの 

 仕訳を計上します。免税事業者や消費税は税理士にまかせている 

 場合は使用しなくてもよいです。 

 消費税は課税・非課税・不課税や取引内容によっても判定が分かれ 

 ますので正確に処理するのは難しいです。 

第５章 -  1
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伝票入力 

新規の伝票を計上します。 

第５章 -  2

入金・出金・振替伝票を切替

予約入力した伝票を 
計上します

明細を追加・削除 
（未入力の明細は登録されませんので削除する必要はありません）

入力中の伝票・仕訳・摘要をも
とにひながたを作成します

ひながたを検索



soho Life 会計 / 取引メニュー 

Tips 
伝票入力画面に隠されたいくつかのTipsです。 

第５章 -  3

伝票の摘要を入力し、enter キー等でキャレット
（カーソル）がエリアを抜ける際に option(alt) を押
していると明細１行めの摘要にコピーします。 
（ちなみに伝票の摘要入力は必須ではありません）

コードや摘要に「スペース」「+」「=」を１文字入
力することで直前に入力された内容を代入します。

摘要に「だいそ＠」のように最後に＠を入力すると
摘要ひながたを検索・コピーします。
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伝票訂正 

伝票の一覧表示、訂正をおこないます。 

任意の伝票を印刷できます。 

分散入力の際の、母体（主）データと分散入力先と
の間で伝票を送受信できます。 

第５章 -  4

Wクリック

任意の伝票を印刷可

分散入力先で利用

母体（主）で利用
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分散入力 / 母体（主）データ・分散入力先 

分散入力先を 192.168.0.11 母体（主）データのマシンのIPアドレスを 192.168.0.10 とします。 

第５章 -  5

分散入力先

母体（主）マシン

・送信したい伝票を選択 
・アクション「分散入力 伝票送信」を実行 
・接続待ちを開始

・分散入力先の準備を確認 
・アクション「分散入力 伝票受信」を実行 
・接続を開始にてデータを受信します
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伝票印刷 

複数の人が手書き伝票を書いて、会計担当者がデー
タを入力する。という会社もあるでしょう。手書き伝
票を書かずに直接会計ソフトに入力する会社もあるで
しょう。もし直接会計ソフトに入力するが伝票という
形を残しておきたい場合に伝票印刷を利用します。 

「基本情報」メニューの「入力と印刷」ページに伝
票印刷で印刷未処理を管理することで、新規伝票・訂
正した伝票をもれなく印刷できます。 

第５章 -  6

A4に３枚を割り付け印刷します

基本情報/入力と印刷
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消費税一括税抜 

税込処理された仕訳データから、月末もしくは期末
に一括で消費税金額を算出し、税抜き仕訳を生成しま
す。消費税の処理をこの会計ソフトで特にしない場合
は使用しません。 

第５章 -  7

①5月を選択 
②月末一括税抜き 
③5月の税額を計算 
④未処理消費税が計算されます 
⑤税抜仕訳作成を実行します

① ③

④

②

強調表示すると指定科目のみの税抜仕訳
ができます。それ以外は全ての未処理消
費税が税抜きされます。

仕訳が作成されます

⑤


